电气工程系2007级高职学生
毕业设计（论文）答辩方案
为保证毕业设计的质量，切实将07级高职学生的答辩工作做扎实、做科学，特制定本方案，请相关教师务必按照以下要求按时、高效完成毕业设计（论文）答辩各项工作。

一、论文答辩组织机构
为保证论文答辩工作的顺利进行，成立“论文答辩工作领导组”统一领导毕业论文答辩工作；成立“论文答辩小组”具体负责毕业论文的答辩验收。
（一）论文答辩工作领导组
答辩工作负责人：吴德平（答辩期间答辩场地的示意图与氛围等相关工作）
答辩工作办公室：电气系教务 机电楼112室
答辩工作组织人：程欣、沈晶、段焜（答辩材料的准备、收缴及分发，答辩学生的登记）
答辩场地负责人：马桂先、张健（答辩前10分钟打开教室门、维持答辩场外秩序与协助处理答辩区突发事件）

（二）论文答辩小组
组长负责所在论文答辩小组的总体安排工作，成员根据组长安排完成论文的审核、答辩工作，秘书负责答辩过程的记录工作以及答辩资料的汇总整理。
二、参加论文答辩的学生范围
符合2012年毕业的高职学生。我系今年参加论文答辩的学生具体范围为：07级高职机电一体化班、07级高职电气自动化班、05、06级高职未参加答辩和答辩不合格的学生。
三、答辩前准备工作

1、参加答辩的学生应提前写好书面答辩提纲（包括论文的要点、创新点等），并按要求制作PPT，并于5月13日前发给自己的指导老师，做好答辩准备工作。

2、参加答辩的学生在5月13日前将自己的毕业设计（一式三份）交予指导教师，由指导教师转交答辩小组秘书。

3、答辩小组教师要在答辩前认真审阅学生毕业设计，准备答辩议题，答辩小组可以对每位学生提一至三个问题。
4、答辩场地负责人做好答辩场的布置和照相工作。

四、答辩程序

1、答辩前，各答辩组做好学生抽签工作，确定学生答辩顺序。
2、答辩中，学生按顺序依次答辩。学生首先汇报基本方案、主要方法及理由，教师针对学生介绍和书面成果提问，将问题及学生回答情况记录在案并评分。

3、答辩后，学生退场，答辩组评议，确定答辩成绩。指导教师负责将答辩评语和成绩填入《毕业设计评分鉴定表》中，合计总分并确定等级。
4、最后，答辩组秘书要将《毕业设计评分鉴定表》收齐、汇总，于当天交系教务办公室。
五、答辩时间、地点安排及学生名单
第一批：5月19日-20日
	序号
	答辩小组
	地点
	时间
	学生名单
	备注

	1
	A组
	机电楼202
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	A1组学生
	1、各组学生的具体名单见附件；

2、参加答辩的学生按规定时间参加答辩。

	2
	B组
	机电楼204
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	B1组学生
	

	3
	C组
	机电楼206
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	C1组学生
	

	4
	D组
	机电楼208
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	D1组学生
	


第二批：5月26日-27日
	序号
	答辩小组
	地点
	时间
	学生名单
	备注

	1
	A组
	机电楼202
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	A2组学生
	1、各组学生的具体名单见附件；

2、参加答辩的学生按规定时间参加答辩。

	2
	B组
	机电楼204
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	B2组学生
	

	3
	C组
	机电楼206
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	C2组学生
	

	4
	D组
	机电楼208
	上午8:00-11:30

下午14:00-17:30
	D2组学生
	


六、其他事宜
1、各毕业指导教师要认真帮助学生做好论文答辩准备工作，可以现场观摩学生的毕业设计答辩过程。
2、参与答辩的学生和工作人员至少提前10分钟到答辩现场。

3、所有答辩现场人员（含教师）不能接打手机，也不能中途无故离场。
4、答辩过程中，除老师提问、安排答辩工作和学生答辩发言，所有人员要保持安静。答辩中途不得随便走动和出入。旁听者不得向正在答辩的学生提示，不准喧哗、议论。到场的所有师生都要将手机调整到无声状态，确保答辩工作的有序进行。
5、参加答辩学生必须按照要求进行答辩。答辩时先就论文进行陈述，然后，认真听取答辩组成员提出的问题，做好记录并做正面回答。答辩时间控制在20分钟以内，不准拖延时间，不得回避问题，答辩组长宣布答辩结束方可离席。

6、学生要服从答辩老师和工作人员的安排。否则，答辩组长可视具体情节，向答辩学生提出警告，直至中止答辩或取消答辩资格。

7、因故未能参加答辩的学生，要由学生本人提出书面申请，可延期答辩，并推迟毕业时间。

8、学生的分组情况请详见附件。
电气工程系
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