
附件３：徐州机电工程高等职业学校毕业设计（论文）答辩程序 

　　一、组织机构

　　各系成立毕业设计（论文）答辩委员会，负责全系论文（设计）答辩工作。教研室可根据学生人数的多少成立一个或多个答辩资格审查小组和论文（设计）答辩小组。答辩小组要求有中级以上职称的教师构成，人数不少于5人。

　　二、资格审查

　　凡毕业设计（论文）须按计划完成，并经系（教研室）资格审查小组审查通过，且无违纪违规行为者，方可获得答辩资格。

　　三、毕业设计（论文）答辩

　　答辩前答辩小组应详细阅读每位学生的毕业设计（论文），为答辩作准备。

各系组织全系公开答辩，每个课题组通过抽签的方式，产生一名学生参加毕业公开答辩。
毕业设计（论文）资格审查通过后，由答辩小组主持答辩并以公开方式进行。

答辩中，学生须报告自己毕业设计（论文）的主要内容（限15分钟），并回答答辩小组的提问。每个学生答辩时间限20分钟。答辩小组就毕业设计（论文）提出评分意见，写出评语。

　　四、成绩评定

　　答辩工作结束后，答辩小组应举行专门会议按学校统一的评分标准和评分办法，确定每个学生的成绩（注意参考指导教师的预评成绩），并交教研室主任审核，报系部审批后向学生公布。

　　五、工作总结

　　1．答辩工作结束后，答辩小组应向系（教研室）作出书面报告。

　　2．各系（教研室）及时作好毕业设计（论文）工作的总结，特别是对毕业设计（论文）中体现产、学、研相结合的实例、经验要着重反映。


