
附件4：徐州机电工程高等职业学校关于毕业设计（论文）工作检查内容及办法 

　　为了提高毕业设计（论文）质量，学校对毕业设计（论文）的整个过程实行全面监督。在主要环节上，采取以系检查为主，学校抽查为辅的原则。为了使此项工作制度化、规范化，各系参照此检查内容，在毕业设计（论文）管理工作中随时做好自查自纠。

　　 一、选 题

　　 1．检查选题是否符合培养目标，能否达到综合训练目的；

　　 2．检查选题类型、来源、深广度是否达到要求；

　　 3．检查毕业设计（论文）题目申报、筛选等论文（设计）题目审核程序是否规范；

　　 4．学校随机抽调部分《毕业设计（论文）选题汇总表》进行检查。

　　 二、任务书的下达

　　 1．检查指导教师是否按时将任务书下达给学生；

　　 2．检查任务书的填写是否规范、完整，任务是否明确、对学生的毕业设计（论文）工作条件准备是否充分。

　　　

　　 三、中期检查

　　 1．检查指导教师是否有规范的毕业设计（论文）指导计划和指导程序，是否严格执行；

　　 2．检查指导教师是否坚守岗位及外出情况；

　　 3．学校对毕业设计（论文）工作的各环节应跟踪检查，并有检查记录及改进措施；

　　 4．检查学生毕业设计（论文）任务书的执行情况；

　　 5．各系提前一周将检查安排报教务处以便学校派人参与检查；

　　 四、答辩检查

　　 1．检查各系是否成立有毕业设计（论文）工作小组、答辩资格审查小组和答辩委员会；

　　 2．各系将答辩安排提前一周报教务处，以便学校派人参加各系安排的答辩，并对答辩的组织情况进行抽查。抽查内容如下：

　　 ① 毕业设计（论文）的资格审查情况。

　　 ② 答辩的环境是否整洁、安静，学生答辩必备的条件是否满足；

　　 ③ 答辩程序是否规范；

　　 ④ 学生答辩材料是否完备和规范；

　　 ⑤ 成绩评定是否合理。

　　 五、设计抽查

　　 1．各系按优、良、及格、不及格各取２份毕业设计（论文），在答辩结束后三天之内送交教务处备查；

　　 2．毕业设计（论文）答辩结束后三天，教务处派人到各学系对学生毕业设计（论文）资料的完整性进行抽查。　


