
附件１：徐州机电工程高等职业学校毕业设计（论文）报告规范
一、 毕业设计（论文）报告应由以下几个部分构成： 

　　1．题目

　　要求简明扼要，有概括性。字数不宜超过20个汉字。

　　2．摘要、关键词

　　摘要应概括研究课题的内容、方法和观点，以及取得的成果和结论。字数应在500左右。题目、摘要、关键词均须有英文翻译。 

　　3．目录

　　要求标题层次清晰。标题应与正文中标题一致，目录按三级标题编写（即：第一章、第一节、1．…… 1．1…… 1．1．1……）　

　　4．正文（工科类）

　　⑴ 选题背景：说明本论文（设计）课题的来源、目的、意义、应解决的主要问题及应达到的技术要求；简述本课题在国内外的发展概况和存在的问题，以及本论文（设计）的指导思想。

　　⑵ 方案论证：说明本论文（设计）的原理并进行方案选择，阐明为什么要选择本论文（设计）方案（包括各种方案的分析、比较）以及采用本方案的特点。

　　⑶ 过程（设计或实验）论述：对自己研究工作的详细表述。要求原始数据记录清晰，计算过程论理正确、论据确凿、逻辑性强、层次分明、表达确切。

　　⑷ 结果分析：对研究过程中所获得的主要数据、现象进行定性或定量分析，得出结论和推论。

　　⑸ 结论或总结：对整个研究工作进行归纳和综合，阐述本课题研究中尚存在的问题及进一步开展研究的见解和建议。

　　5．致谢

　　简述自己通过毕业设计（论文）的体会，并对指导教师以及相关人员致谢。

　　6．附录

　　对于一些不宜放入正文中、但作为毕业设计（论文）不可缺少的组成部分，或有参考价值的内容，可编入附录中。

　　7．参考文献

　　参考文献的引用和著录应符合规范，工科类专业的毕业设计（论文）查阅资料、文献应在10种以上，鼓励查阅外文资料。引用的资料具有权威性，对毕业设计（论文）有直接的参考价值。

　　参考文献的著录按以下顺序排列：

　　期刊--著者、题名、期刊名称、出版年、卷号（期号）、起止页码；

　　书籍--著者、书名、版次（第一版不标注）、出版者、出版年、起止页码； 

　　二、毕业设计（论文）格式要求

　　1．书写格式要求：封面和其它填写项目必须用碳素或蓝黑墨水等耐久材料书写。

　　2．文稿要求：文字通顺，语言流畅，无错别字。文稿可打印或书写。

　　3．版面要求：凡毕业设计（论文）用纸均使用A4或16K幅面且与封面一致，以便装订。
　　4．图纸要求：图面整洁，布局合理，线条粗细均匀，圆弧连接光滑，尺寸标注规范，文字注释必须使用工程字书写。鼓励学生用计算机绘图。

　　5．曲线图表要求：所有曲线、图表、线路图、流程图、程序框图、示意图等，须按国家规定标准或工程要求采用计算机或用手工绘制。

　　三、毕业设计（论文）份量

　　毕业论文或调研正文3000～5000字，毕业设计正文不少于10000字的信息量。
　　四、各系部毕业设计（论文）答辩委员会要根据规范要求负责本系毕业设计（论文）答辩的资格审查工作，具体从论文（设计）质、量、形式等方面对学生答辩资格进行审查。此项工作应在毕业答辩前二周完成，不合格者责令其返工，直至达到要求，否则不准参加答辩。

　　五、毕业设计（论文）资料内容

　　1．毕业设计（论文）任务书

　　2．毕业设计（论文），包括封面、题目、内容摘要、目录、正文及相关图表、参考文献、外文翻译（包括原文）及其它附件等

　　3．成绩评定表

　　4．其它附件

　　各系应按以上排列顺序编写毕业设计（论文）档案目录，毕业设计（论文）档案内的印章和签名必须是原件。


